UBND HUYEN TAN HONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS NGUYEN DU Doc 1ap — Tw do — Hanh phc
s6:14 JKH-THCSND Tan Hong, ngay 06  thang 01 ndm 2022
KE HOACH

Thuc hién cong tac cai cach hanh chinh trong nha troeong nam 2022

Cin ctr Ké hoach s 304/KH-UBND ngay 31 thang 12 nim 2021 caa Uy
ban nhan dan huyén Tan Hong vé viéc cai cach hanh chinh nim 2022;

Cin cir Ké hoach s6 05/KH-PGD ngay 04 thang 1 nam 2022 ctua Phong
gido duc huyén Tan Hong veé viéc cai cach hanh chinh nim 2022;

Nay truong THCS Nguyén Du xay dung Ké hoach cai cach hanh chinh
(CCHC) nha truong nam 2022 nhu sau:

I. MUC TIEU, YEU CAU

1. Muc tiéu

- Thuc hién phuc vu nguoi dan, hoat dong hiéu luc, hiéu qua, chuyén
nghiép; nang cao chat lwong cung tng dich vu hanh chinh cong theo hudng hién
dai, nhanh chdng, thuan tién.

- Pay manh cong tac CCHC, trong tam Ia tiép tuc sap xép, kién toan to
chtc bo may gan nhiém vu cua nha truong theo hudng tinh gon, hoat déng hiéu
luc, hiéu qua;

- Xac dinh CCHC la nhiém vu thuong xuyén va la giai phap quan trong
trong chuong trinh 1am viéc caa nha truong, gop phan hoan thanh cac Chuong
trinh, Ké hoach ctia nha truong trong nam 2022;

- Gitr vitng ky cuong, ky luat hanh chinh, dao dtrc cong vu, dao dirc nha
gido, y thuc trach nhiém, tinh than phuc vu huéng tgi nén hanh chinh kiéu mau;

- Tao chuyén bién manh mé& trong hién dai hda nén hanh chinh theo
huéng chuyén nghiép va hiéu qua, dam bao tinh lién théng, dong bo, théng nhat
va hoi nhap nham thyc hién c6 hiéu qua cong tac quan cua nha truong, gop phan
thuc day phét trién kinh té - xa hoi cua dia phuong;

2. Yéu cau

- Trién khai cong tac tuyén truyén thiét thuc, hiéu qua theo tién do thoi
gian dé ra. Pho bién noi dung cai cach hanh chinh kip thoi, day du, thuong
xuyén, phll hop véi tinh hinh, dic diém, yéu cau va kha nang cta ting bo phan
chuyén mén, nghiép vu trong nha truong;

- Két hop 16ng ghép viéc tuyén truyén cai cach hanh chinh véi viéc tuyén
truyén, pho bién céc chi truong, chinh sach ctia Pang va phap luat cua Nha
nudc;

- Pap ung kip thoi nhu cau nam bat, tim hiéu théng tin vé cai cach hanh
chinh cua can bg, cong chuec, vién chuc thudc, truc thudc huyén.
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1. NHIEM VU CAI CACH HANH CHIiNH.

1. Cong tac chi dao, diéu hanh

a) Chi tiéu

- Xay dung cac Ké hoach CCHC nam 2022 phu hop chirc nang, nhiém vuy,
quyeén han caa nha truong va trién khai thuc hién c6 hiéu qua.

- Pay manh thyc hién Nghi quyét Trung wong 4 (khoa XII) gin voi Chi
thi 05-CT/TW vé€ hoc tap va lam theo tu tuéng, dao duac, phong cach H6 Chi
Minh

- Phan ddu 100% cdng viéc, nhiém vu trong ké hoach dugc hoan thanh.

b) Nhiém vu

- Xay dung céc Ké hoach vé CCHC phai dam bao chat luong, day du noi
dung, bao cao ket qua thyc hién ding thoi gian quy dinh;

- To chuc trién khai kip thoi Ké hoach CCHC;

- Tang cudng cbng tac tuyén truyén vé CCHC bang nhiéu hinh thic
phong phu, da dang.

2. Cai cach soan thao vin ban

a) Chi tiéu

Pam bao 100% vin ban ding quy dinh vé thé thirc, tham quyeén ban hanh.

b) Nhiém vu

- Tiép tuc d6i méi, nang cao hiéu luc, hiéu qua cong vtéc xay dung van ban
chi dao, dieu hanh. Chu trong thuc hién cac ché do6 nham day manh CCHC, nang
cao hiéu qua cong tac quan ly va chi dao chuyén mén.

3. Cai cach tha tuc hanh chinh.

a) Chi tiéu

- 100% thﬁ tuc hénhrchinh (TTHC) ban hanh linh vuc givéo dup va dao tao
thuoc tham quyen giai quyet duoc quy trin~h hoa theo tiéu chuan chat luong I1SO
9001:2015 theo hudng don gian, de hiéu, dé thyc hién; dam bao mirc d6 hai long
cua nguoi dan vé TTHC dat trén 90%;

- 100% TTHC duogc cong khai ddy du, xay dung thiét 1ap quy trinh kip
thoi .

- 100% TTHC duoc cung cap dudi dang dich vu cdng tryc tuyén mac do
34 tro Ién. Phan dau toi thieu 10% ho so TTHC dugc tiép nhan va giao tra truc
tuyén & mirc do 4.

- 95% TTHC duoc giai quyét va giao tra dung thoi gian quy dinh.

b) Nhiém vu

- B4o c4o két qua dung quy dinh.

- T6 chtc trién khai thuc hién higu qua Nghi dinh sd 45/2020/ND-CP
ngay 08/4/2020 ciaa Chinh phu vé thuc hién TTHC trén méi truong dién ti.
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- Thuc hién nghiém tdc viéc xin 18i té chirc, ca nhan ddi véi cac truong
hop tré hen trong giai quyet TTHC.

- Thuc hién day du viéc cong khai TTHC theo quy dinh trén cac phuong
tién thong tin dai chdng, Trang thdng tin dién tir caa Nha truong.

- Phoi hop tot véi Bo phan cd lién quan dé trien khai c6 hiéu qua trong
viéc tiep nhan va giai quyet cac TTHC cua nha truong, bao dam ho so duoc gial
quyét ding quy trinh va thoi han.

- Thyc hién kiém soat chat ché viéc quy dinh TTHC gan vai trach nhigm
ngudi ding dau trong céng tac cai cach TTHC theo Chi thi so 13/CT-TTg ngay
10/6/2015 cua Tha tudéng Chinh pha.

- Tb chuc tét viéc tiép nhan va xir Iy nhitng phan anh, kién nghi cua
CMHS;

4. Cai céach to chirc bd may

a) Chi tiéu

- Sap xép va b tri bién ché, dung vi tri viéc lam cho toan bo can bo vién
chuc trong nha truong dang quy dinh.

b) Nhiém vy

- Hoan thién ban mo ta vi tri viéc lam va khung nang luc theo danh muc
vi tri viéc lam duoc phé duyét.

- B4 tri vién chuc phl hop véi ban md ta va khung nang luc vi tri viéc
lam.

- Thuc hién viéc ra soat va bd tri vién chac so véi md ta cong viéc va
khung nang luc caa vi tri viéc lam duoc phé duyét.

- Thuc hién hiéu qua cac nhiém vy, cdng viéc duoc giao.

- Thyc hién c6 hiéu qua quy ché dan cha, co bao cao dinh ky dang quy
dinh.

- Tiép tuc ra soét chirc niang, nhiém vu va quy ché 1am viéc Nha truong.

5. Cai cach ché dd cong vu, nang cao chat lwong ddi ngii vién chiic

a) Chi tiéu

- 100% d6i ngii Vién chirc du nang luc, trinh d6 phuc vu cho su phét trién
giao duc.

- 100% vién chirc duoc b tri theo tiéu chuan chac danh, vi tri viéc 1lam da
duoc phé duyét.

b) Nhiém vu

- Tiép tyc day manh cai cach ché do cong vu, cdng chirc, xay dyng doi
ngill Vién chire da vé so lugng, co cau hop 1y, da trinh d6 nang luc thi hanh cong
vu va cong tac chuy&n mén.

- Thuc hién danh gia cong chure theo ding quy dinh. Tién dén thuc hién
viéc danh gia Vvién chuc trén co so lay hiéu qua hoan thanh nhiém vu trong thuc
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thi cdng vu va duogc cu thé hoa diém sé cac tiéu chi danh gia gin véi cac chi sb
tac dong vaéi nhiéu thanh phan tham gia.

- Trién khai thuc hign c6 hiéu qua Nghi quyet s6 39-NQ/TW ngay
17/4/2015 cua Bo Chinh tri vé tinh gian bién ché va co ciu lai d6i ngii can bo,
cdng chic, vién chac, Nghi dinh s6 108/2014/ND-CP ngay 20/11/2014 cua
Chinh pha vé chinh sach tinh giam bién ché, Nghi dinh sé 113/2018/NP-CP
ngay 31/8/2018 cua Chinh phu vé viéc stra ddi, bd sung mot sé diéu caa Nghi
dinh s6 108/2014/ND-CP vé tinh gian bién ché va Nghi dinh sé 143/2020/ND-
CP cua hinh pha vé chinh séch tinh gian bién ché.

- Tiép tuc phat huy vi tri, vai trd, trach nhiém cta nguoi ding dau trong
cong tac cai cach hanh chinh, thuc thi cdng vu va cac nhiém vu chuyén mon
trong nha truong.

- Tap trung boi dudng Vvién chuac theo nhu cau vi tri viéc 1am; nang cao
dao duc cong vu thdng qua tuyén truyén, boi dudng, kieém tra, giam sat trong
qua trinh thyuc thi cong vu.

6. Cai cach tai chinh cong.

a) Chi tiéu

- Thyc hién dang quy dinh trong quan ly ngan sach, cong khai ngan sach
day du, xac dinh rd trach nhiém nguoi dung dau:;

- 100 vién chuc thyc hién ding quy dinh vé quy ché chi tiéu noi bo va cac
quy dinh ve thuc hanh tiét kiém, chong lang phi.

b) Nhiém vu

- Trién khai va thuc hién tét co ché tu chu, tu chju trach nhiém theo cac
Nghi dinh s 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005, 117/2013/NDB-CP ngay
07/10/2013; Nghi dinh sé 16/2015/ND-CP ngay 14/2/2015, 141/2016/ND-CP
ngay 10/10/2016.

- Tiep tuc thyuc hién ding quy dinh tai Thong tu s6 36/2017/TT-BGDDT
ngay 28/12/2017 cua B¢ truong B6 GD&DT ve viéc ban hanh quy che thuc hién
cong khai doi véi co sé giao duc va dao tao thuoc hé thong giao duc quoc dan.

- Tang cuong kiém tra viéc quan ly, sir dung tai chinh, tai san; viéc thu,
chi trong nha truong.

- Thuc hién danh gia mtc do hoan thanh nhiém vu dé 1am can c chi tra
thu nhap theo tiéu chi da quy dinh.

7. Hién dai hoa hanh chinh.

a) Chi tiéu

- 100% vién chtc thuc hién ding Quy ché quan ly, van hanh va sir dung
hé thong Quan ly van ban va dieu hanh trong hoat dong cua céc co quan nha
nudc trén dia ban tinh béng Thép theo Quyét dinh so 595/QDUBND ngay
06/8/2020 cua UBND tinh Bong Thap.



5

- 100% cac van ban, tai liéu (trir cac van ban mat theo quy dinh cta phap
luat) trao doi gitra nha truong véi cac co quan duogc giao dich hoan toan dudi
dang dién tu.

- 100% vién chuc su dyng tai khoan di¢n tr cong vu (email cong vu) dé
trao doi thong tin trong giai quyét cong Viéc.

- 100% vén ban dién tir do nha truong phat hanh c¢6 day di chimg thu s6
don vi va chir Ky so cua lanh dao.

- 100% trang thong tin dién tir ciia nha truong cung cap day da thong tin
theo quy dinh.

- Pay manh cong tac tuyén truyen viéc thuc hién TTHC muc ¢ 3, muc
d6 4 ciing nhu viéc tiép nhan va tra ket qua TTHC qua duong buu chinh céng
ich; sir dung hiéu qua cac tinh ning vé tra ctu két qua giai quyét TTHC qua
internet, dién thoai, tong dai tin nhan ty dong.

b) Nhiém vy

- Thyc hién day manh CCHC gan lien vai img dung CNTT va ap dung hé
thong quan ly chat lugng theo tiéu chuan TCVN ISO 9001:2015 (ISO) nham
néang cao hiéu luc, hiéu qua quan ly caa nha truong.

- Thuc hién c6 hiéu qua chuong trinh CCHC gan lién véi viéc xay dung
chinh quyén dién tur va cung cap dich vu céng truc tuyén ¢ mac do 3, 4 trong
linh vuc gido duc va dao tao.

- Nang cao chét luong chi dao, diéu hanh hoat dong cua nha truong thdng
qua viéc st dung hiéu qua Hé thong dieu hanh tac nghiép da cap lién thong.

- Tang cuong dau tu trang thiét bi, phuong tién 1am viéc hién dai nham
nang cao hiéu luc, hiéu qua chi dao, diéu hanh caa nha truong.

I11. TO CHUC THUC HIEN

- Ban hanh va trién khai céc ké hoach thuc hién, dén déc, theo ddi cong
tdc CCHC cua nha truong .

- Chu ddng chi dao céc bo phan chuyén mon trién khai cac Quyét dinh,
K¢ hoach cua cap trén.

- Thuc hién ché d6 théng tin, bao céo theo quy dinh dam bao cd chat luong, kip thoi.
Trén day 1a Ké hoach thuc hién cong tac cai cach hanh chinh trong nha truong
nam 2022 cua truong THCS Nguyén Du./.
Noi nhén: HIEU TRUONG
-Phong GD (bao cdo);
- BGH- GVNYV (thyc hién);
-Luu:VT.

Nguyén Vin Pong Tién
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